TAI LIEU HUONG DAN SU DUNG

DAI HOI 2025 — 2030

Déng Nai, thang 9 niam 2025




1. Dang nhap
Buwde 1: Nguoi dung truy cdp vao website https://dathoimttq.iloka.vn/
Man hinh dang nhép hién thi.

25 daihoimttg.iloka.vn/auth/login?returnUrl=%2Ftai-khoan

Chon do’n vi

Vui 1dng chon ding hé thang clia ban dé tiép tuc ding nhap
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Lién Poan Lao Ddng Viét
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BDoan Thanh Nién Céng San
H& Chi Minh
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H&i Néng Dan Viét Nam Hai Cyu Chién Binh Viét Nam

- Chon don vi

25 daihoimttg.iloka.vn/auth/login?returnUrl=%2Ftai-khoan

Chon don vi

Vui long chon ding hé théng cua ban dé tiép tyc ding nhap
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Racovied
Lién Doan Lao Ddng Viét
Nam
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Doan Thanh Nién Cong San H®oi Lién hiép Phu nir Viét
H& Chi Minh Nam

©

W

H&i Néng Dan Viét Nam Hdi Cwu Chién Binh Viét Nam

Buwde 2: Nguoi dung nhap thong tin dang nhap.
- Tén dang nhap: Tai khoan cip phuong/xi.don vi cu thé (.mttq ddi véi Mit tran to
quéc; .hnd dbi vi Hoi Nong dan, .hlhpn ddi véi Hoi Phy nit, .heeb ddi véi Hoi Cuu
chién binh, .1d1d déi véi Lién doan lao dong)

(Danh sach tai khoan Tai ma OR)



- Mat khau: tinhdongnai (Mdc dinh).

* Vi dy: Pang nhdp tai khoan Mdt trdn t6 quoc phirong Pong Xodi:
- Email: phuongdongxoai.mttq
- Password: tinhdongnai

daihoimttq.iloka.vn/auth/login?returnUrl=%2Ftai-khoan

M3t Tran T6 Quéc Viét Nam

Email

phuongdongxoai.mttq

Password

- Sau d6 4n Ping nhap.
Buéc 3: Dang nhap thanh cong, man hinh trang hién thi.



MAIN
2, Taikhoan
£ Daihoi .

2, Pai biéu tham dv

2. Ping xuit

THONG TIN TAI KHOAN

Username

phuongbinhphuoc.mttq

Cép nhat

Ho va tén

M3t Tran T6 Qudc Viét Nam Phudrng Binh Phuéc

Chon biéu tuong ngudi dung & goc phai, sau d6 bAm ding xuit.

MAIN
2, Taikhoan
B Daihdi v

2, Pai biéu tham dy

THONG TIN TAI KHOAN

Username

phuongdongxoai.mttq

Ho va tén

Mt Trén T6 Quéc Viét Nam Phung

©

Mét Trén T Quéc Viét Nam Phwrng Déng
phuong 9

gxoai.mttq

2 Taikhoan

(» Ding xuét
Pdng X«

= Pang xuat thanh cong, nguoi dung duoc dua tré lai man hinh dang nhap.

3. Cac thao tac nghiép vu
C6 03 nghiép vu chinh:




Tai khoan pAIBIEU

°

A

B Daihdi v ) P -
Danh séch dai bieu D liéu nhap tir file

Thém méi m Tai file excel mau

Dai biéu tham dv

Je

I HINH ANH TEN USERNAME
3.1. Dai biéu tham dw
Buwée 1: Chon Dai biéu tham du.
2 Taikhoan DAIBIEU
. hlb v Danh séch dai biéu D@ liéu nhap ti file
2, Daibiéu tham dy
[ I N
1D HINH ANH TEN USERNAME

« <.> »

Buwde 2: Nhap thong tin dai biéu tham dy Pai hoi béng 02 cach:
+ Cach 01: Nhap thong tin tirng Pai biéu: biang cach chon Thém méi



MAIN

2o, Taikhoan DAIBIEU
Dai hdi v .
B oaing Danh séch dai bieu D@ liéu nhap tir file
2, Daibiéu tham dv |
D HINH ANH TEN USERNAME

« <.> »

= Giao dién sau khi chon Thém méi, Nhap thong tin Dai biéu — Tao moi.

MAIN Dai biéu / Tao méi

2 Taikhoan

£ Daihdi v THONG TIN DAI BIEU

2, Paibiéu tham dy E
Ho va tén Giéi tinh N&m sinh
SoT Dén téc Tén gido
Trinh dd chuy&n mén Trinh dd chinh tri Chire vu
Username M3t khiu (12345678)

+ Céch 02: Nhap toan bd danh sich Dai biéu tham du Pai hoi (file excel) 1én hé
thong: bang cach chon Nhap Excel — Chen file excel da cap nhéat thong tin Dai
biéu (mau file can dién danh sach lay tai 6 74di file excel mdu)



MAIN
o, Taikhoan
£ Daihdi

2, Daibiéu tham dy

PAIBIEU

Danh séch dai biéu DU ligu nhap tir file
M
D HINH ANH TEN USERNAME
« < . > »

- Chon Dir li¢u nhép tir file ¢ hién thi file danh sich dai biéu tai 1én thanh cong.
Luu y tén dang nhap trong file excel tai vé, cac don vi nén dé theo dinh dang “Ho
va tén + nam sinh .tén don vi (mttq doi véi Mt tran t6 quoc; .hnd doi véi Hoi Nong
dan, .hlhpn @i véi Hoi Phu nit, .heeb doi véi Hoi Cuu chién binh, .1dld déi véi Lién
doan lao déng)” vi du nguyenvanthanh1997.mttq dé tranh tring lap dir liéu.

3.2. Cac nghiép vu Dai hoi
Chon nghiép vu Pai hi, man hinh hién thi.

MAIN

2, Taikhoan

3 Daihdi
Chuong trinh
Banner
Tao anh
Tin tdc
Tai ligu
Sor db vi tri
Dai bidu tham gia
Biéu quyét

K&t qua dai hoi

—————

pAIBIEU
Danh séch dai biéu DU liéu nhap tir file
1D HINH ANH TEN USERNAME
« < . > »

3.2.1. Chuong trinh

Budc 1: Chon Chwong trinh, man hinh hién thi.



MAIN

2, Taikhoan CHUONG TRINH

= o :

e Chwongtrinh
Banner
Tao anh
Tin tire
Tai liéu D TEN NGAY BAT DAV NGAY KET THUC
Sor dé vi tri
Dai biéu tham gia « < - >
Biéu quyét
K&t qua dai hdi

2, Daibiéu tham dy

Buéc 2: O nghiép vu Chwong trinh chon Thém méi cap nhat cic trudong thong tin

MAIN Chuong trinh / Tao méi

S, Taikhoan
Dai hoi v ]
8 Chuong trinh Chi tigt
2, Daibiéu tham dy
Tén chwong trinh B3t ddu Két thic
--i--, dd/mm/yyyy [} --:=-, dd/mm/yyyy u]
Tdng s8 dai biéu tham gia Dia diém td chic

Banner chwong trinh

>

Buéc 3: O nghiép vu Chi tiét chon Phién cap nhat cac trudng thong tin tuong ing
tung Phién dai hoi va bam Luru.

Luuy:

e Phai thém mdc thoi gian chuong trinh cic phién bao gdm tén chuwong trinh
va thoi gian sau d6 bam “Thém mdéc thoi gian” dé thém chi tiét chuong
trinh cac phién
vidu:

- Chao mimg dai biéu — 7h00
- Khai mac — 7h15 ....

MA QR PE PAI BIEU PIEM DANH THEO MOI PHIEN THAM DU
TAI TAI PAY



Chwong trinh

oooooooooooooo

icaning rungty s = |
07:30 06/08/2025 Churong trinh vBn nghé chio ming Bai hoi m n
os0006/08/2025 ot (it Quc ca, Qi o =32
0s2006/08/2025 ek Do o, b . Bt tchn o i =323
030006/08/2025 oo qusCruron i, N,y o ik i i =32
0%3008/08/2025 Vi din it ko =32

Chon 50788 vitrf (mBi phién 1 50/ 86)

Phién 2

3.2.2. Banner
Buwde 1: Chon Banner.
Buée 2: Chon Thém méi dé tai hinh anh banner — Luu.

Lueu y: Anh tai 1én c6 dung lugng dudi 2MB

Tao mé&i Banner *
MAIN
2 Taikhoadn BANNER
B baihdi ~ Thémmé/l S
Chuong trinh w
e Banner D o NK

Tao anh CH‘U Mi’"s
Tintie BAI HOI BAI BIEU
Tai liéu
S0’ dd vi tri

MAT TRAN T0 QUOC VIET NAM

Dai bidu tham gia
Biéu quyét
Két qua dai hoi

2, Daibiéu tham dy

Chwong trinh

3.2.3 Tao anh (Avatar Dai hi
Buwéce 1: Tao anh.
Buwéc 2: Chon Tao avatar dé tai hinh anh avatar — Luru.

Luu y : Khung avatar 1a cac khung c6 dinh dang hinh 4nh du6i “.png”



3.2.4. Tao ky vong

Buée 1: An vao tao anh— Chon Tao Ky vong

Buérc 2: Pién cac truong thong tin:

- Pon vi t6 chirc

- Pai hoi lan tht..., Nhiém ky ...

- Chen logo bang céach an vao nut T4i anh 1én

- bBiéu chinh kich thudc, vi tri chir bang cach kéo chir

Vi du:

- Pon vi to chitc: MTTQ Viét Nam phudng Binh Phude

- Pai hoi lan tht..., Nhiém ky...: Lan tht I, nhiém ky 2025 - 2023

MAIN

2 Taikhoan

| & Daihoi

Chwong trinh

Tailigu

S0 dd vi tri

Dai biéu tham gia
Bidu quyét

K&t qua dai hdi

2, Daibidu tham dy

2 N
Tao anh ky vong
Dién thang tin d& tao anh ky vong
Do vi té chive dai hdi
MTTQ VIET NAM phwrng binh phuée
ai hilan the ..., Nhigm kY ...

LAN THU I, NHIEM KY 2025 - 2030

KY VONG

DAI HOI BAI Blfu MTTQ VIET NAM PHUDNG BiNH PHUGC
LAN THU 1, NHIEM KY 2025 - 2030

Buée 4: Sau khi hoan thanh cac thao tac 4n nit xem két qua, hién ra mau ky vong,
An Luu ky vong —Chia sé dé sao chép dudng link dang tai ky vong cho dai biéu

3.2.5. Tao Banner

Buéc 1: An Tao Avatar

Buéc 2: An vao hinh anh—Tai hinh 1én —Luu

10



Tao Avatar Dai Hoi

MAIN
2, Taikhoan BANNER
P
& Daihdi ~
Chuong trinh
Banner 115} D.
e Taoanh
Tin tie
Tai liéu
Sor dd vi tri
Dai biéu tham gia
Bidu quyét
K&t qua dai hai
2, Dai biéu tham dy
3 4
3.2.4. Tin tirc
r . r
Bwde 1: Chon Tin tire.
MAIN
o Taikhoan TINTOC
£ Daihdi ~
Chwong trinh
Banner
Tao anh
. Tin tire
Tai liéu D HINH ANH TYABAI
So 8 vitrf

Dai biéu tham gia
Biéu quyét
Két qua dai hoi

s
2, baibieu tham dv

i LINK

TRANG THAI NGAY VIET BAI

« <-) »

Budc 2: Chon “Thém méi” cap nhat cac truong thong tin— Tao.

MAIN Tintéc / Tao méi
2, Taikhoan

B Daihdi v =

2 baibiéutham dy Tiéu dé bai viét

N&i dung tin tirc

Boan vén v B I @ =vi=v =

Tao
—

Chuong trinh

-- Vui 1dng chon chwong trinh --

B« BvEy © @ £~ Alv Av A

11



3.2.5. Tai liéu

*Luuy : “Tai li€u s€ dugc tao ty dong sau khi tao chuong trinh

Buwdéce 1: Chon Tai li€u.

Buwéc 2: Chon Vin Kién,Trién 1am — Tai file (Hinh anh, Vin kién) — Luwu thay
doi

MAIN
2 Taikhoan THUW VIEN TAI LIEU
£ Daihsi -
Chuong trinh
Banner
Tao anh D TEN CHUONG TRINH
Tin tire
e Tailiéu Vin kién
Sor dd vi tri

644 MTTQ Phurng Ddng Xoai
Dai bidu tham gia

Biéu quyét

K&t qua dai hoi

), Dai biéu tham dy « o« - ) »

Je

= Luu y: Pon vi tdi van kién la file PDF.

3.2.6. So' @6 vi tri (Thi tw chd ngdi ciia dai biéu tham du)
Buwéc 1: Chon So dd vi tri — Thém méi.

MAIN
o, Taikhoan s0' DO VI TRI
B Daihdi A~
Chuong trinh
Banner 5 o
Tao &nh
Tin tirc
Tai ligu
. Sor dd vitri

Dai biéu tham gia
Biéu quyét
K&t qué dai hoi

2, Dai bidu tham dy

Buéc 2: Nhap cic truong thong tin tuong ting véi so dd vi tri thuc té trong hoi
truong — Xuat dir liéu tung cot — Tao maoi

12



Tén so’ b vi tri S8 Téang (Lau)

. ABC 1
& Taikhoan
£ Daihdi
2, Dai biéu tham dv S8 Day

Buée 3: Sau khi Tao méi, man hinh hién thi.

Sordévitri / Chinhsira
o Taikhoan
B Paihdi v Tén so 6 vi tri

o i
2, Dai biéu tham du ABC

Cép nhat

Bwoc 4: Click chon vao 0 ghé, cap nhat thong tin dai biéu tai vi tri 6 ghé d6 — Chon
Pong — Cap nhat.

13



Chtrc ning nay dung dé dai biéu sau khi ding nhap app s& xem dugc vi tri chd ngdi

va diém danh dén tham du theo timg phién

05:08 e
v Sodovitri

PHIEN 1

& 8 B8

Chdngdiciaban  Khachmoi  Daibiéu

ccccccc

3.2.7. Pai biéu tham gia
Buéc 1: Chon Pai biéu tham gia

Buéc 2: Chon Xem chi tiét/Xuit file ting Phién = Dung dé tong hop, diém danh

sO lwong dai biéu tham gia timg Phién.

Thang tin Dai Biéu

Chirc niing nay dung dé xem dai biéu diém danh theo tirng ghé ngdi
khi dai biéu diém danh sé hién bang chao mirng dai biéu dén tham du dai hoi.

14



MAIN
9, Taikhodn DAIBIEU THAM GIA
B Daihdi ~

Chwong trinh

Banner

Tao anh D TEN MA CHUO'NG TRINH THO'I GIAN
Tin tle

Sor d8 vi tri 644 MTTQ Phurng Bdng Xoai 63DC82Q2 08/09/2025 - 08/09/2025

e Daibiéutham gia

Bidu quyét
K&t qua dai hoi

o:
~

Pai biéu tham dv

« <-> »

Nguyén Van C e

(D]

is

i3
1]

- CHAO MUNG DAI BIEU DEN THAM DU
S DAl HOI DAl BIEU MTTQVN PHUONG ...
- LAN THU 1, NHIEM KY 2025 - 2030

Tin tie

Tailiéu n o

sodbuin S &) 4 v

Dai bidu tham gia N N N : " : 2 N 2

o urét @0uang V@ Xusn Nnién L& Thanh Tuyén L& Thanh Bing Nauyén Quang Trung Trén Thi Minh Chiu Nauyén Thi Thu Hién Nauyén Cao Curomg Pham Hisng BUi Thi Khénh Linh B8 Trong Hiu Trde
u qurd

Két qué dai hoi

= Chibdtrycthude v

& opitilathemay ........
n 2 3 4 ” . 9

CHAO MUYNG DAI BIEU
Tran thuy anh

45 46 41 48 49 50 S 52 Hé&n Tham Dy Dai Hai

37 38 39 40 41 42 43 44

53 54 55 56 57 58 59 60

61 62 63 64

€@ 1 N 2
B 79 80

[ [ [ ] ]

a8

3.2.8. Biéu quyét
Buéc 1: Chon Biéu quyét — Thém méi.
Bwéc 2: Tai hinh anh — Nhap tén (ndi dung biéu quyét) va Chuong trinh — Tao

moi.

15



MAIN

) Tao mé&i Muc Biéu quyét x
2 Taikhoan BIEU QUYET

5o ’
Hinh anh

Chuong trinh

Banner
Tao anh
Tin tire
Tai ligu D HINH ANH
Sor dé vi tri
ai biéu tham gia 53 ».
e Biduquyét Chwong trinh
K&t qua dai hdi

2, Daibiéu tham dy

3.2.9. Két qua Pai hoi
Buéc 1: Chon Két quéa Pai hdi — Chinh sira

MAIN
S, Taikhoan KET QUA DAI HOI
£ aihdi A

Chuong trinh STT TEN CHUO'NG TRINH

Banner

Tao anh 644 MTTQ Phutng Déng Xoai m
Tin tie

Tai ligu

S0 a6 vi trf

Dai biéu tham gia
Bidu quyét

. K&t qua dai hoi

2, Dai bidu tham dy

Buéc 2: Tién hanh cap nhat thong tin cic dong chi trang ctr Ban Chap hanh, Ban
Thuong vy, Phé Bi thu, Bi thu tai Pai hoi — Cap nhat

16



MAIN
2 Taikhoan
£ aihdi

2, Dai biéu tham dy

K&t qua dai hdi / Chinh stra

Bi Thw Ph6 Bi The Uy vién Ban Thurng Vu Uy vién Ban Chdp Hanh

Bi Thw

[

Tén BiThw

Qué quédn

N&m sinh

Chirc vy hién tai
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